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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG QUẢN TRỊ CSAGA
1. Giới thiệu quản trị
1.1  Đăng nhập vào quản trị

Đường dẫn vào Admin website:  http://csaga.phongcachso.com/admin_csaga/index.php 
Lưu ý: Nếu tên miền được đổi sang csaga.org.vn thì đường dẫn admin sẽ là http://csaga.org.vn /admin_csaga/index.php
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Màn hình đăng nhập xuất hiện, tại đây bạn điền User và password mà bạn đã được phân quyền.

Sau khi đăng nhập thành công thì hệ thống sẽ vào trở vào trang quản trị. 
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-  Thoát khỏi giao diện quản trị website: click vào nút Logout để thoát khỏi màn hình quản trị
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1.2 Các nút chức năng Thêm, Sửa, Xóa của quản trị

Mỗi module khi bạn vào sẽ là trang danh sách tổng hợp tất cả các bài viết mà bạn đã nhập. Tại trang danh sách này phía trên cùng của hệ thống sẽ là các nút chức năng.

Làm quen với các nút chức năng:
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	Các nút
	Chức năng
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	Nút Duplicate dùng để nhân bản (hay copy) một bản ghi tương tự

Thao tác:

1. Chọn bài cần copy hay nhân bản

2. Sau đó nhấn nút Duplicate là hệ thống sẽ tự động nhân bản lên một bài tương tự như bài bạn muốn copy.
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	Nút Save dùng để lưu lại các thao tác trên các bản ghi ở phần danh sách bạn đã sửa.

Thao tác

1. Tích chọn bản ghi cần lưu hoặc không cần chọn hệ thống sẽ tự nhận diện cái nào đã sửa.
2. Sửa những ô text cho phép sửa như tiêu đề, Danh mục, Số Thứ tự
3. Nhấn nút Lưu hệ thống sẽ tự động lưu các bản ghi lại
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	Nút Add là dùng để thêm mới một bản ghi.

Click vào nút Add hệ thống sẽ ra form thêm mới. ứng với mỗi module thì form thêm mới sẽ khác nhau.
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	Nút Edit dùng để vào trang sửa bài viết

Thao tác:

1. Chọn bài viết cần sửa hoặc click trực tiếp vào nút View [image: image14.jpg]


 để sửa bài viết

2. Nếu tích chọn thì bạn phải nhấn nút Edit trên đỉnh danh sách
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	Nút Remove dùng để xóa bài viết

Thao tác:

1. Tích chọn bài viết cần xóa

2. Click vào nút Remove
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	Nút Published dùng cho phép kích hoạt hiển thị 1 hoặc nhiều bài viết

Kích hoạt nhiều bản tin cùng lúc.
1. Tích chọn các bài viết cần hiển thị .
2. Sau đó nhấn nút Published. 
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	Nút Unpublished cho phép bài viết ngừng hiển thị lên website.
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	Nút Save and new dùng để lưu bài viết bạn vừa nhập đồng thời sau khi lưu xong hệ thống sẽ trở về trang thêm mới
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	Nút Apply dùng để lưu bài viết và khi lưu xong thì nó vẫn ở trang bạn vừa lưu.
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	Nút Save trong thêm mới bài viết. Nếu nhấn nút này thì hệ thống sẽ lưu bài viết và quay về trang danh sách
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	Nút Cancel Trở về trang trước đó


1.3  Cấu hình SEO
Tất cả các Danh mục hoặc bài viết đều có phần nhập Cấu hình SEO để admin tùy chỉnh SEO theo ý muốn. Nếu không nhập hệ thống sẽ tự lấy mặc định là tiêu đề của bài viết.
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· SEO title: Tiêu đề là dòng text hiển thị đầu tiên của trang web và được in đậm trên kết quả tìm kiếm của các công cụ tìm kiếm. Thẻ meta Title rất quan trọng trong việc tăng rank trên các công cụ tìm kiếm. Cách viết Title chuẩn SEO: Title phải chứa từ khóa cần Seo, từ khóa quan trọng nhất đứng đầu, title có ít nhất 3 từ, độ dài Title nên trong khoảng 66 ký tự (kể cả khoảng trống), mỗi URL phải có một tilte khác nhau.

Vị trí của title trên kết quả tìm kiếm:
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Vị trí hiển thị trên trình duyệt web:

[image: image29.png]inalStyle - 10 nam thigt ke web, chu

€ fnslsylecom

FrnacSviE

Web Solutions & E-Business

GIOT TH

SITEMA




· SEO meta kyeword: là các từ khoá liên quan đến nội dung website hoặc nội dung đang được trình bày, giúp xuất kết quả tìm kiếm phù hợp khi có các yêu cầu tìm kiếm của người dùng. Các từ khoá được phân cách nhau bởi dấu “,” và tổng số ký tự của các từ khoá không quá 70 ký tự (bao gồm cả các dấu cách).

· SEO meta description: đây là đoạn miên tả tóm tắt nội dung được trình bày. Phần mô tả này phải phù hợp với nội dung bạn trình bày và nên chứa các từ khoá liên quan đên nội dung. Số lượng ký tự tối đa của phần mô tả này là 350 ký tự (bao gồm cả khoảng cách) và rơi vào khoảng 70 từ. Vị trí xuất hiện của meta description trong kế quả tim kiếm của Google là đây:
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· Alias hay tên hiệu: Đây là đường dẫn website để tối ưu thì các đường dẫn sẽ là tiếng việt không dấu thay dấu cách bằng dấu -. Trên quản trị hệ thống sẽ tự động tạo alias (tên hiệu) theo tiêu đề bài viết tuy nhiên sẽ có nhiều tiêu đề tự sinh sẽ không tối ưu ví dụ như:  Điền tiệu Tập đoàn sun group - Nhà đầu tư đẳng cấp 5 sao sẽ tạo ra tên hiệu là: tap-doan-sun-group---nha-dau-tu-dang-cap-5-sao. Như vậy thừa mất 2 dấu gạch ở đoạn group---nha nên bạn phải xóa bớt 2 dấu – đi thì mới tối ưu.
2. QUẢN TRỊ ADMIN

Module Quản trị admin dùng để phân quyền cho thành viên vào trang admin.
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Thêm mới Admin:
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Điền đầy đủ các trường ở form trên: các trường bắt buộc là Username, Họ và tên, Email và Password, Re-Password, Các trường khác có thể bỏ qua.
Sau khi điền đẩy đủ thì nhấn nút Lưu để Lưu lại.

Để Phân quyền chi tiết cho từng Module bạn quay lại danh sách và nhấn vào nút Phân Quyền
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Trở vào trang phân quyền bạn tích chọn vào các quyền
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3. MODULE BLOCK

Module Block dùng để quản lý các vị trí hiển thị các box trên website. Bạn không nên thay đổi các block này.

4. Banner 
4.1 Vị trí banner (Danh mục banner)

Module Danh mục banner dùng để quản lý các vị trí trên website, các vị trí này đã được tạo sẵn bạn không cần thêm mới vị trí nữa. Trên website có các vị trí sau:

4.2 Danh sách banner

Module Danh sách banner dùng để quản lý các banner hình ảnh hiển thị lên website.

Thêm mới banner:

· Name: Nhập tên banner

· Link: Điền link liên kết với banner, link này chỉ có tác dụng đối với banner dạng Image thôi nhé.

· Loại banner:

· Image: Là banner dạng ảnh tĩnh có đuôi là jpg, png, gif.

· Flash: Là ảnh động đuôi wfs.

· HTML: Là banner nhập được cả nội dung text lẫn hình ảnh

· Danh mục : chọn vị trí banner cần nhập (xem các vị trí ở mục 3.1)
· Image (Nếu bạn chọn loại banner là ảnh): Nếu chọn loại là Image thì bạn nhập ảnh tại đây. Lưu ý nếu chọn loại là HTML mà nhập ảnh vào đây thì ảnh ở đây cũng không hiển thị.
· Nội dung (nếu bạn chọn loại banner là HTML): Nhập nội dung banner và chèn ảnh vào đây. Lưu ý nếu chọn loại là Image mà nhập nội dung ở đây thì nó cũng không hiển thị nhé.
· Kích hoạt:
· Có là hiển thị

· Không là Ẩn.

· Thứ tự: nhập thứ tự banner, banner sẽ hiển thị theo số nhỏ hiển thị trước số lớn hiển thị sau.

· Cuối cùng nhấn nút Lưu để lưu lại
5. MENU 

5.1 Nhóm menu 
Module Nhóm Menu là các vị trí của menu hiển thị trên website, đây là các  menu đã được cấu hình sẵn rồi bạn chỉ nên sửa tên lại thôi và đừng thêm mới Nhóm vì thêm mới nó cũng chưa có tác dụng hiển thị.
· Menu Home: nằm trên đỉnh website là menu chính của website
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5.2 Danh sách menu
Module  Danh sách hồ sơ dùng để quản lý các menu hiển thị lên website, tại đây bạn Thêm mới, sửa xóa, kích hoạt, ngừng kích hoạt các  menu nếu muốn.
Để thêm mới hoặc sửa Menu bạn vào Module Menu => Vào tiếp Danh sách  menu => Click vào nút Add để thêm mới:
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Form thêm mới:
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· Group: Chọn vị trí menu cần thêm, các vị trí đã giới thiệu ở trên

· Lọc nhóm: tích chọn lọc nhóm thì hệ thống sẽ tự lọc các menu cùng vị trí ở dưới phần Parent.

· Parent: Chọn cấp cha cho menu đang thêm mới. 
· Taget: chọn cửa sổ hiển thị ra khi nhấn vào link. 

+ Current window là cửa sổ hiện tại.

+ New window là cửa sổ mới.

· Published: 

+ Có là hiển thị.

+ Không là ẩn.

· Name: Đặt tên cho menu, tên này sẽ hiển thị lên website nên bạn hãy đặt tên ngắn gọn.
· Link:

+ Nếu là link ngoài website thì ta điền cả link vào ví dụ như: http://vnexpress.net/ 

+ Nếu là link nội bộ của website thì ta click vào các phần Create link sẽ xuất hiển thêm một cửa sổ mới cho phép bạn chọn danh mục hay bài viết cần tạo. 

[image: image40.jpg]% Create link

« Tintirc

. L Danh myc

o
Apply

[3 Control Pannel - Google Chrome

e

© csaga.phongcachso.com/admin_csaga/index2.php?module=menus&views=items8itask=add_paraméid=7

# Name
1 Tin CSAGA

2 St kién méi nhdt

3 CSAGA trén truyen théng
4 Tuyén dung

javascript: add_param(su-kien-moi-nhat,..

Alias

ve-
csaga

su-
Kden-
moi-

nhat

csaga-
tren-

truyen-
thong.

tuyen-
dung

Id

10

1

Add Link

Create link

Create link

Create link

~ The vien

. L Danh myc thu vién

=

save

x

Cancel



 

· Cuối cùng nhấn nút Save

Chú ý: Sửa menu cũng tương tự như thao tác thêm mới nhé.
6. CẤU HÌNH

6.1 Cấu hình chung

Module Cấu hình chung dùng để quản lý các thông tin SEO của trang chủ, Các phần hiển thị ở Chân trang, hỗ trợ trực tuyến, thay đổi email admin, thông tin trang liên hệ, link facebook ….

· Site name: tên website

· Tiêu đề: Thẻ Title của trang chủ và các trang khác chưa có tên, đặt tên mục này giới hạn từ 10-70 kí tự.

· Meta decription: Thẻ meta decription cho trang chủ

· Meta keyword: Thẻ meta keyword cho trang chủ

· Admin name: Tên admin quản lý

· Email admin: Điền email của admin, các thư ở form liên hệ gửi về cho admin.

· Đuôi tiêu đề: Nếu các thẻ title mà ngắn quá thì hệ thống sẽ tự động thêm đuôi tiêu đề này vào.

· Thẻ meta_key chính: Nếu các phần khác mà không nhập thẻ Seo meta keyword thì hệ thống sẽ tự động hiển thị thẻ meta này.

· Thẻ meta_ des chính: Nếu các phần khác mà không nhập thẻ Seo meta description thì hệ thống sẽ tự động lấy thẻ này làm thẻ meta description.
· Logo: Logo trên header

· Google analytics ID: nhập mã ID của  google analytics vào đây
· Hotline:  Nhập số hotline hiển thị trên header
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· Copyring: Phần hiển thị copyright ở dưới chân trang
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· Lỗi 404: Thông báo ở trang không có link trên website
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· Link youtube: Nhập link liên kết đến icon Youtube ở chân trang

· Link Google +: Nhập link liên kết đến icon G+ ở chân trang

· Link Facebook: Nhập link liên kết đến icon Facebook ở chân trang.
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· Thông tin chân trang: Nội dung phần nằm dưới chân trang
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· Ảnh bìa Về CSAGA: Ảnh ở trang chủ
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· Ảnh bìa Lĩnh vực: Ảnh nằm ở trang lĩnh vực
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· Ảnh bìa thư viện: Ảnh nằm trang thư viện
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· Giới thiệu thư viện: Nội dung giới thiệu nằm ở cột phải trang Thư viện
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7. Lĩnh vực
Module Lĩnh vực sử dụng nhập dữ liệu cho trang Lĩnh vực
7.1 Danh mục

Danh mục lĩnh vực dung để nhập các danh mục của trang Lĩnh vực. Nội dung các phần này sẽ hiển thị ở trang chủ.
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Thêm mới danh mục:

· Name: Nhập tiêu đề danh mục
· Alias: Hệ thống sẽ tự sinh theo tên danh mục

· Parent: Bỏ qua không cần chọn
· Published:  Hiển thị bài viết thì nhấn nút Có, không hiển thị thì nhấn nút Không
· Ordering: Đây là số thứ tự bài viết, có thể không cần điền vì nó không có tác dụng gì.
· Image: Nhập ảnh có kích thước nhỏ nhất là 569x321px vào và ảnh này hiển thị ở trên trang
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· Giới thiệu chung: Phần giới thiệu chung này sẽ hiển thị ở bên phải hình ảnh
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· Nhập các thẻ SEO nếu bạn muốn SEO bài tốt hơn.

· Cuối cùng nhấn nút Save để lưu lại.
7.2 Vấn đề trọng tâm

Module vấn đề trọng tâm dung để  nhập các vấn đề của từng danh mục, hiển thị dưới nội dung danh mục
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Thêm mới các vấn đề này rất đơn giản bạn chỉ cần nhập tiêu đề, ảnh và chọn Danh mục Lĩnh vực là xong.

7.3 Content

Đây là phần nhập nội dung của các danh mục hiển thị ở trang trong lĩnh vực:

· Name: Nhập tiêu đề danh mục

· Alias: Hệ thống sẽ tự sinh theo tên danh mục

· Parent: Bỏ qua không cần chọn

· Published:  Hiển thị bài viết thì nhấn nút Có, không hiển thị thì nhấn nút Không

· Ordering: Đây là số thứ tự bài viết, có thể không cần điền vì nó không có tác dụng gì.

· Image: Nhập ảnh có kích thước nhỏ nhất là 569x321px vào và ảnh này hiển thị ở trên trang
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· Giới thiệu chung: Phần giới thiệu chung này sẽ hiển thị ở bên phải hình ảnh
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· Nhập các thẻ SEO nếu bạn muốn SEO bài tốt hơn.

· Cuối cùng nhấn nút Save để lưu lại.
[image: image56.jpg] Add Contents

Can auto generate

Categories Phu Ntk

e

P

Ordering 19




8. Đối tác
Module đối tác dùng để nhập các đối tác ở dưới chân trang.
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9. Thư viện

Module Thư viện dùng để nhập dữ liệu trang Thư viện

9.1 Danh mục

Module Danh mục dùng để nhập các danh mục của Thư viện

[image: image58.jpg]# Add Categories £ Kich hoat

Name ‘ ‘ Published

[ "] knéng

Aas | |

Can auto generate

Parent | -Parent-

Ordering ‘ 7 ‘

icon

SEO meta description





Thêm mới rất đơn giản bạn chỉ cần nhập Name, và icon cho thư viện là xong. Icon nhập ảnh png có kích thước 56x45px.

9.2 Danh sách

Module Danh sách dùng để nhập danh sách các tài liệu. Tại danh sách này bạn cần để ý:

Thêm mới tài liệu
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· Bài viết được check Sản phẩm tiêu biểu sẽ hiển thị ở trên đầu trang tài liệu
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10. Slide show

Module slideshow dùng để nhập ảnh hiển thị dạng slide. Hiện tại slideshow chỉ hiển thị ở trang chủ nên bạn chỉ cần vào module Danh sách nhập hoặc sửa ảnh slide show là được. Ảnh nhập có kích thước 1366x550px.
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11. TIN TỨC
11.1 Danh mục tin tức

Thêm mới danh mục tin tức ta vào module Tin tức => Danh mục => Click nút Thêm mới

· Name: Tên danh mục tin điền bằng tiếng Anh ở tất cả các ngôn ngữ

· Alias: đây là đường dẫn URL trên website, bạn không cần điền hệ thống sẽ tự động sinh ra url.

· Parent: Chọn cấp cha cho danh mục này. Trang này không cần chọn cấp cha
· Published: Click hoạt cho hiển thị thì nhấn nút Yes, còn không hiển thị thì nhấn NO.

· Ordering: số thứ tự của danh mục, ở ngoài website danh mục sẽ hiển thị theo số tự từ nhỏ đến lớn tính từ trên xuống dưới.

· SEO title: nhập tên title cho danh mục dành cho Seo khoảng  từ 10 – 70 kí tự. Nếu không nhập hệ thống sẽ tự mặc định nhận Name làm title.

· SEO meta keyword:  nhập các từ khóa cho danh mục này, mỗi từ khóa cách nhau bằng dấu “ ,” và nhập khoảng 90 kí tự

· SEO meta description: nhập nội dung giới thiệu danh mục khoảng 160 kí tự dùng làm seo.

11.2 Thêm mới Tin tức

Module danh sách tin dùng để quản lý các bài viết tin tức đã được nhập.Tại module này sẽ có các chức năng, xem, sửa, xóa, thêm mới, kích hoạt các tin tức.

Ở ngoài website tin tức sẽ được sắp xếp theo thời gian. Tin nào mới sẽ được hiển thị trước.

Thêm mới tin bạn vào module Tin tức => Danh sách tin => click nút Thêm mới
· Title: Điền tiêu đề bài viết
· Category: click chọn danh mục tin cần nhập

· Image: chọn ảnh đại diện cho bài tin, ảnh này bạn nên chọn ảnh có kích thước nhỏ nhất khoảng 586x410px và dung lượng nhỏ hơn 500kb. Ảnh phải có định dạng jpg, png, gif.

· Ording: Số thứ tự của các bài tin.

· Sumary: Nhập nội dung mô tả cho bài viết khoảng 255 kí tự.

· Content: Nhập nội dung chi tiết giới thiệu tin không bao gồm đoạn mô tả. Tại đây bạn có thể chèn ảnh, chèn bảng nhưng lưu ý ảnh và bảng biểu phải có độ rộng < 700px.

· Kích hoạt: Có là hiển thị, Không là ẩn.

· Published: Hiển thị ở website hay không

· Tin nổi bật: Kích hoạt tin hiển thị ở Trang chủ

· Cấu hình Seo: các thẻ dùng cho Seo như title, meta keyword, meta decription.

· Cuối cùng bạn nhấn 1 trong 3 nút Save để lưu lại.

12. Ngôn ngữ
Module Ngôn ngữ dùng để nhập các từ khóa mặc định sẵn của code trên website. Các từ khóa này tường ở các Form như Liên hệ, Tìm kiếm, đường dẫn…
12.1 Translate phrases (font-end)
Module này dùng để dịch các từ khóa ở ngoài website
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· Key  là từ khóa chính của code

· Vietnam là từ khóa hiển thị ở trang tiếng Việt

· English là từ khóa hiển thị ở trang Tiếng Anh

12.2 Translate phrases (Backend)
Module này dùng để dịch các từ khóa ở trong admin.
13. Địa điểm và liên hệ
13.1 Địa chỉ liên hệ
Module địa chỉ liên hệ dùng để nhập thông tin địa chỉ ở trang Liên hệ
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13.2 Danh sách liên hệ

Các thông tin khách hàng gửi từ form liên hệ sẽ được gửi vào đây và email của Admin trong module cấu hình chung. Bạn vào đây để xem các thông tin liên hệ.
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14. Quyên góp
Module này dùng để quản lý các thành viên quyên góp ở trang quyên góp vào website
15. VỀ CSAGA
Module này dùng để nhập các bài viết ở trang Về Csaga
15.1 Đội ngũ Csaga

Module này dùng để nhập thành viên đội ngũ csaga
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15.2 Năng lực tổ chức
Đây là module dùng để nhập các bài viết trang Năng lực tổ chức. Bài viết có Số thứ tự 1 sẽ hiển thị đầu tiên và có định dạng khác so với các bài viết còn lại.
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15.3 Sứ mệnh tầm nhìn

Dùng để nhập nội dung cho trang Sứ mệnh tầm nhìn. Bài viết có số Thứ tự 1 sẽ có nội dung hiển thị khác so với các phần còn lại.

15.4 Thông tin tổ chức

Dùng để nhập nội dung cho trang Thông tin tổ chức. Bài viết có số Thứ tự 1 sẽ có nội dung hiển thị khác so với các phần còn lại.

15.5 Lịch sử hình thành

Dùng để nhập nội dung cho trang Lịch sử hình thành.
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· Sự kiện: nhập tên sự kiện

· Mốc thời gian: Nhập năm 

· Image: nhập ảnh có kích thước 700x478px

· Mô tả: nhập mô tả sự kiện

16. Dịch vụ và dự án
16.1 Danh mục

Hiện tại danh mục đã đủ bạn không cần nhập thêm

16.2 Danh sách

Module Danh sách dùng để quản lý các bài viết thuộc trang Dịch vụ và dự án

[image: image69.jpg]@ Add Contents. & Kich hoat

cé || Knéng

Conaogenere

Categories  Dichwu SEO title

- E
a

Ordering 8 SEO meta description

Title Published

Alias

Summary





[image: image70.jpg]& Noi dung

Buivme B0 R @ B
ERoDLUE==Q
BIUSXXI

A e m

43 22 aa A2 2




17. Công cụ hỗ trợ nhập nội dung chi tiết bài viết (bộ Editor)

Lưu ý chung:

· Mọi sản phẩm (hình ảnh) nên xử lý bằng các công cụ đồ họa như Photoshop hoặc ACDsee để tối ưu dung lượng và nâng cao chất lượng hình ảnh.

· Các dữ liệu được nhập từ word thì phải cho qua phần mềm Notepad để khử định dạng đi. ( Notepad có được bằng cách vào Start/ Programs/Accessories/ Notepad) hoặc sử dụng một trong 3 nút [image: image71.jpg][}
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trong bộ Editor để xóa các định dạng xấu đi.
Hệ thống có tích hợp bộ Editor dùng cho việc nhập chi tiết tin tức, tại đây bạn có thể chèn link, chèn ảnh, chèn bảng căn chỉnh font chữ, cỡ chữ…v.v trong bài viết của mình.

[image: image72.jpg]Buikme @D R @ B BEE

EroDUE=sS=Q

- e M

43 22 aa A2 2




Dưới đây là giới thiệu các nút thường dùng:

17.1 Cách chèn ảnh vào bài viết
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Bạn muốn chèn ảnh vào bài viết thì bạn làm như sau:

1. Chọn vị trí cần chèn bằng cách đặt chuột tại vị trí đó

2. Click nút Image màn hình mới xuất hiện:
Cách 1: Nhấn vào nút Browse server để upload lên
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Click vào nút Duyệt lên máy chủ cửa sổ mới xuất hiện
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Chọn thư mục cần lưu ảnh và nhấn nút Tải lên
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Cửa sổ mới xuất hiện vào máy tính của bạn bạn chọn thư mục và chọn ảnh rồi nhấn nút Open. Cho phép chọn nhiều ảnh cùng lúc.
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Cách 2: Nhấn vào Tab thứ 3 là upload sau đó chọn Browse server
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Sau khi upload ảnh xong ta chọn ảnh để chèn vào bài viết bằng cách. Click đúp trực tiếp vào ảnh để chọn ảnh cần chèn, thứ 2 là click chuột phải vào ảnh chọn Select.

Xóa ảnh thì click chuột phải vào ảnh chọn Delete.

Xóa nhiều ảnh bằng cách Nhấn Ctrl và click chuột vào các ảnh cần xóa sau đó click chuột phải và nhấn nút Delete
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Các thông tin hình ảnh bạn cần quan tâm đến để làm SEO:

· Url: là đường dẫn ảnh

· Alternative Text: Điền mô tả ảnh đây chính là thẻ Alt dùng làm seo

· Width: chiều rộng của ảnh

· Heght: chiều cao của ảnh

· Alignment: căn chỉnh lề ảnh

· Ở tab Link:

· URL: đây là link liên kết đến ảnh nhé để khi người dùng click vào ảnh thì sẽ nhảy sang trang liên kết với nó.

· Target: Chọn cửa sổ hiển thị ảnh nếu click vào
· Tab Advanced:
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17.2 Chèn link vào bài viết
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Chèn link vào nội dung

1. Bôi đen từ hay nội dung cần chèn link

2. Nhấn nút Insert link
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Tại dòng URL bạn điền link vào đây. Nếu link nội bộ của website thì bạn không cần điền tên miền vào mà chỉ cần đền đuôi đằng sau tên miền. Ví dụ: nếu kivi.vn/thuoc-giam-can thì bạn chỉ cần điền /thuoc-giam-can là đủ hệ thống sẽ tự động nhận link tên miền của mình.

Chạy sang tab target bạn chọn cửa sổ hiển thị khi click vào link.

17.3 Chèn tài liệu vào bài viết

Vẫn click vào nút Chèn link
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Sau khi nhấn nút Insert link bạn nhấn vào nút Browse server

[image: image84.jpg]Lién két x

Thongtinién két | Bich | Tailén | MG rong

Display Text

Kiéu lién két
URL v

Giao thire URL
ntpt v ||





Sau đó bạn chọn Folder File và nhấn upload để tải tài liệu lên. Sau đó bạn click đúp chọn tài liệu cần chèn và nhấn OK.
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17.4 Chèn bảng vào bài viết
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Chèn bảng:

· Chọn vị trí cần tạo bảng

· Click vào nút Table
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· Rows: là số hàng cần tạo

· Columns: Số cột cần chèn

· Width: Chiều rộng của bảng, mặc định là px, nếu bạn điền % thì bạn phải thêm số % ở đằng sau

· Height: Chiều cao của bảng

· Border size: Đường viền bảng

Để thay đổi bảng bạn click chuột phải vào bảng sau đó chọn các thuộc tính như thêm cột, thêm dòng, gộp ô, xóa dòng, xóa ô.

[image: image88.jpg]Calumn »

Delete Tahle

| Table Propetties
3 i MUSN ‘granrcarrrmre

~Ban @ tim mgi céich & gidm can nin an kiéng, tp e d

~Do cang viéc ciia ban phai ngdi nhiéu, it vin @ng nén by o

GIAI PHAP GIAM CAN CHO BAN DAY ROI:

Insert Cell Before
Insert Cell Afler
Delete Cells

Werge Right
Merge Down
SplitCell Horizonially
Split CellVertcally

Cell Properties

inknong

mmé




17.5 Chèn flash vào bài viết
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Chèn flash vào bài viết

Tương tự như chèn ảnh bạn chọn vị trí rồi click vào nút Flash để chèn.

Tại đây bạn có thể chèn từ nút Browse server ở tab thứ nhất hoặc vào tab thứ 2 upload để chèn lên.

17.6 Chèn video lấy link từ youtube vào bài viết.
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Xuất hiện cửa sổ mới:
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Cách lấy mã nhúng từ youtube.com

· Chọn video cần chèn trên youtube

· Click vào nút Chia sẻ
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· Click vào nút Nhúng, click chọn thêm Sử dụng mã nhúng cũ nếu video này chưa tích. Sau đó copy mã nhúng này chèn vào phần nhập bài viết
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17.7 Chèn bản đồ google maps vào bài viết.
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Để chèn bản đồ vào bài viết ta click chọn nút Insert a google map.
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Sau đó lấy mã nhúng từ google maps pase vào đây giống như chèn video.

Cách lấy mã nhúng từ google maps.

Tại trang https://maps.google.com/ chọn được vị trí cần lấy ta click vào nút Insert link, sau đó lấy đoạn mã HTML nhúng vào trang web.
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Tìm địa điểm cần chèn trước đã
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Click vào nút Chia sẻ hoặc nhúng bản đồ
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Nhấn sang Tab Nhúng bản đồ và copy mã nhúng để pase vào phần nhập nội dung

17.8 Các phần khác

	Tên
	Chức năng

	[image: image99.jpg][ source.




	Nút source dùng để xem và sửa mã code HTML mà bạn nhập nội dung vào phần này.  Nút này cho phép bạn chèn thêm các mã code khác vào như mã nhúng video,..
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	Nút templates dùng để nhập một số định dạng văn bản hay theo mẫu có sẵn
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	3 nút Paste các nội dung nhập từ các trang khác hoặc từ word vào nội dung. Bạn nên paste qua một trong 3 nút này ( đặc biệt nên sử dụng nút giữa) để khử các định dạng xấu từ word và các trang khác.
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	Số tự động và chấm tự động
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	Căn lề văn bản
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	Chọn font chữ, cỡ chữ
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	Chọn màu chữ, màu nền của chữ
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	Nút phóng to màn hình nhập sản phẩm
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	Các nút tạo form cho website như checkbox, button, radio, text…
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	Dùng để xóa các định dạng css của nội dung nhưng vẫn giữ nguyên ảnh.


---------------------------------------------THE END---------------------------------------

Cảm ơn quý khách đã sử dụng dịch vụ của Finalstyle!
Mọi thông tin liên hệ xin gửi về địa chỉ : 

Công ty TNHH Phong Cách Số
Tầng 1, Lô 2bx3- khu nhà đa năng hoa Anh Đào- Mỹ Đình I - Hà Nội.

Bộ phận kỹ thuật: (84 - 04) 6287 2977 
Bộ phận chăm sóc khách hàng: (84-04) 2219 2996

Email: web@finalstyle.com
Email: thietkeweb@phongcachso.com
7

